Finantat de
Uniunea Europeana

PROFILUL APLICANTULUI

Informatia pe care o veti include in acest chestionar va familiariza Keystone Moldova cu procedurile contabile,
politicile si experienta de administrare a granturilor in organizatia Dvs.

Nota: Organizatiile care vor prezenta intentionat informatie falsd sau eronatd vor fi excluse din
competitie si vor fi calificate drept neeligibile pentru acordare de granturi.

Raéspunsurile pozitive sau negative din Chestionar nu atrag automat neeligibilitatea organizatiei. Clarificarile
sunt necesare, pentru a permite Keystone Moldova sa-si exercite mandatul, avand la dispozitie toate informatiile

relevante.

1. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

1.1. Sunt informat/a, ca datele cu caracter personal, puse la dispozitie in prezentul chestionar sau
parte a oricarui document din dosarul de participare depus de aplicant, vor fi prelucrate de
Keystone Moldova doar in scopul Programului de granturi, in conditile Legii nr. 133 din
08.07.2011 privind protectia datelor cu caracter personal.

(1 Da [J Nu

2. INFORMATII GENERALE

organizatiei

1.1 | Denumirea completa a

1.2 | IDNO

organizatiei

1.3 | Forma juridica a

localitate)

1.4 | Adresa juridica
(strada, nr, cod postal,

localitate)

1.5 | Adresa fizica, postala
(strada, nr, cod postal,

oficiala)

1.6 | Telefon de contact
(pentru comunicare

1.7 | E-mail
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(pentru comunicare
oficiala)

1.8

Pagina Facebook
(daca exista)

1.9

Pagina web
(daca exista)

1.10

Administrator
(prenume, nume)

1.1

Telefon fix/mobil
Administrator

1.12

E-mail Administrator

1.13

Scurta descriere a
organizatiei

(Prezentati pe scurt
istoricul organizatiei,
misiunea si obiectivele
acesteia, beneficiarii tinta.
Enumerati partenerii si
donatorii cheie.)

1.14

Structura organizatiei
(Descrieti pe scurt structura
organizationald — membri,
personal, departamente.)

1.15

Bugetul total al
organizatiei pentru cel
mai recent an fiscal in
valuta locala

(indicati care este procentul
cheltuielilor administrative a
organizatiei din bugetul
total)

3. M
3.1.

W

ANAGEMENT FINANCIAR

Numele directorului financiar/contabilului-sef:

Se va anexa o copie a CV-ului contabilului-sef
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3.2. Numele contabilului proiectului (daca e o alta persoana):

Se va o copie a CV-ului contabilului proiectului

3.3. Contabilul acestui proiect este angajat al organizatiei Dvs.?

(1 Da [J Nu

3.4. Varugam sa indicati cine este autorizat sa semneze documentele financiare in organizatia
Dvs. (numele si functia persoanelor care au dreptul la prima si a doua semnéturé bancara):

3.5. La moment, organizatia Dvs. are datorii fatd de autoritatile centrale, locale sau alte institutii?

0 Da [ Nu

In cazul unui réspuns pozitiv, oferiti explicatil.

4. SISTEMUL DE EVIDENTA CONTABILA

4.1. Dispune organizatia Dvs. de politica de contabilitate si proceduri de control intern?

(] Da (1 Nu

4.2. Sistemul de evidenta contabila utilizat de organizatia Dvs. este automatizat?
7 Da [Nu

Indicati denumirea si versiunea programului (softului) utilizat?

4.3. Sistemul de evidenta contabila al organizatiei Dvs. poate sa identifice separat pentru fiecare
contract/ grant incasarile si cheltuielile fondurilor grantului?

(1 Da [0 Nu

Nota: in cazul acorddrii unui grant organizatia Dvs. va trebui sd ducéd evidenta incasdrilor si
cheltuielilor grantului separat de alte fonduri ale organizatiei.

4.4. Pastreaza organizatia Dvs. documentatia de suport (bonuri de plata, facturi, conturi de plata
etc.) pentru toate tranzactiile?
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(1 Da [0 Nu

Care este termenul de pastrare pentru aceasta documentatie?

4.5. Ce metoda de evidenta contabila utilizeaza organizatia Dvs. (de ex., evidenta prin metoda
tranzactiilor bancare sau de casa — accruals /cash)?

4.6. Indicati platile pe care organizatia Dvs. le efectueaza in numerar?

4.7. Care este procentul de plati in numerar din toate tranzactiile financiare ale organizatiei?

5. CONTROLUL INTERN

5.1. Organizatia Dvs. a fost verificata in ultimii 3 ani de o companie independenta de audit?
0Da [JNu

Dacéa da, indicati tipul auditului: [l proiect {1 organizatie
a) In cazul auditului organizatiei, anexati copia ultimului raport a acestui audit (opinia de audit)

b) In cazul auditului pe proiecte, anexati copiile acestor rapoarte, din ultimii 3 ani (opinia de
audit)

5.2. Indicati care din modalitatile de control intern sunt utilizate in organizatia Dvs., selectand si
bifand politicile/regulamentele enumerate mai jos:

[1 Politica de achizitii

Politica cu privire la conflictele de interese

Politica de resurse umane

Politica privind frauda si alte practici corupte

Politica Tn domeniul deplasarilor de serviciu

Politica de retribuire a muncii

Indicati alte politici, care le mai detine organizatia Dvs

Oooooodg

NB: Lipsa unor politici nu atrage automat neeligibilitatea organizatiei Dvs.

In cazul in care organizatia Dvs. nu are o Politici de achizitii elaborata, indicati cine aproba selectarea
procurarilor de bunuri/servicii in organizatia Dvs.:
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6. EXPERIENTA DE ADMINISTRARE A GRANTURILOR

6.1. Experienta organizatiei

Denumirea proiectului Bugetul Perioada de Director de Agentia
grantului implementare proiect donatoare

La necesitate addugati alte
rénduri

6.2. Experienta de administrare a granturilor a directorului de proiect atat in cadrul organizatiei
curente, cat si in alte organizatii

Denumirea proiectului Bugetul grantului Perioada de Denumirea Agentia
implementare organizatiei donatoare

La necesitate addugati alte
réanduri

7. RECHIZITE BANCARE

7.1. Dispune organizatia Dvs. de cont in valuta nationala pentru transfer in cazul acordarii
grantului?

(1 Da [0 Nu

Daca organizatia Dvs. nu are un cont separat pentru resursele grantului, ati accepta sa-I
deschideti in cazul acordarii unui grant?

(] Da [J Nu
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8. ALTE INFORMATII

8.1. Specificati relatiile de rudenie dintre angajatii organizatiei, daca acestea exista:

8.2. Includeti mai jos orice alta informatie relevanta:

9. REPREZENTANTUL AUTORIZAT
Administratorul
Functia:

Numele/Prenume:

Semnatura: Data:

Managerul Financiar L.$
Aplicati stampila organizatiei

Functia:

Numele/Prenume:

Semnatura: Data:
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10. ANEXE

Va rugam sa anexati ultima versiune a tuturor documentelor enumerate mai jos (in cazul in care
exista):

Copia Statutului organizatiei;

Copia unui Extras din Registrul de Stat al Persoanelor Juridice (nu mai vechi de 12 luni);
Copia Certificatului de inregistrare al organizatiei;

Lista fondatorilor si componenta consiliului director cu date de contact;

Copia ultimelor 2 rapoarte trimestriale prezentate la Directia Generala pentru Statistica;
Situatiile Financiare ale organizatiei necomerciale aprobate prin OMF 188 din 30.12.2014
pentru ultimii doi ani de activitate;

Copiile opiniilor (rapoartelor) de audit conform p. 4.1;

Copia politicilor organizatiei mentionate in punctul 4.2;

Copia contractului de arenda a oficiului (daca se exista);

Curriculum vitae (Va rugam sa Va asigurati ca ati inclus urmatoarele detalii: angajatori
precedenti, datele de angajare, functiile ocupate, obligatiuni/responsabilitati, experienta de
administrare a granturilor):

oooo oooodd

([l Director al organizatiei;

O Director de proiect;

([l Managerul Financiar/Contabilul-sef;
O Contabilul proiectul;

Keystone Moldova Tsi rezerva dreptul de a solicita suplimentar orice alt document ce ar clarifica
informatia din dosarul depus de ofertant.
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