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Fundatia Soros Moldova
Chestionar pentru verificarea capacitatii de administrare a grantului
(pentru persoane juridice)

Informatia pe care o veti include in acest chestionar va familiariza Fundatia Soros Moldova cu procedurile
contabile, politicile si experienta de administrare a granturilor in organizatia Dvs. In caz de necesitate, cu
acceptul dvs, Fundatia va face recomandari/sugestii pentru imbunatatire si ajustare a acestor proceduri.

Inainte de a acorda un grant, Fundatia ar dori s& se convinga de faptul ca solicitantul utilizeaza proceduri eficiente de
contabilitate si un sistem de raportare care sa asigure ca mijloacele receptionate de la Fundatie sunt cheltuite prudent
Si contabilizate adecvat. De asemenea, Fundatia se va asigura ca organizatia care solicita finantare respecta legislatia
Republicii Moldova si se conformeaza politicilor respective ale Fundatiei Soros Moldova.

Nota: Organizatiile care vor prezenta intentionat informatie falsa sau eronata vor fi excluse din competitie si
vor fi calificate drept neeligibile pentru acordare de granturi.

Réspunsurile pozitive sau negative din Chestionar nu atrag automat neeligibilitatea organizatiei. Clarificarile sunt
necesare, pentru a permite Fundatiei in calitate de donator s&-si exercite mandatul, avdnd la dispozitie toate informatiile
relevante.

Concomitent, Fundatia isi asuma respectarea confidentialitatii datelor cu caracter privat, mentionate in prezentul
Chestionar, conform legislatiei in vigoare.

1. Informatie generala

Denumirea organizatiei:
Adresa juridica:

Adresa postala:

(in caz ca difera de adresa juridica)

Telefon: Fax:
E-mail: Pagina Web:
Director/Presedinte Director de proiect:

Numele si functia directorului financiar/contabilului-sef/contabilului responsabil pentru pregétirea si autorizarea

rapoartelor financiare pentru acest proiect:

1.1 Numarul de angajati: permanenti: prin cumul:

1.2 Varugam sa specificati statutul juridic al organizatiei Dvs. (anexati copia statutului organizatiei si a certificatului
de inregistrare):
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00 ONG/Organizatie non-profit 0 Organizatie guvernamentala O Universitate privata
00 Agent economic / intreprindere 0 Organizatie bugetara O Universitate de stat

1.3 Bugetul total al organizatiei pentru cel mai recent an fiscal:
Venit (inclusiv granturi) $ sau MDL Cheltuieli: $ sau MDL

1.4 Care sunt sursele principale de venit pentru organizatia Dvs.? Va rugam sa bifati toate care corespund:

0 Agentii guvernamentale [0 Autoritati locale 0 Cotizatii de membru
0 Donatori privati 0 Vénzare de bunuri/ prestare servicii 0 Alte surse

1.5 Organizatia Dvs. a fost verificata in ultimii 3 ani de o companie independenta de audit ?
0 Da 0 Nu

Daca da, indicati tipul auditului: [ proiect [ organizatie
a) In cazul auditului organizatiei, anexati copia ultimului raport a acestui audit (opinia de audit);
b) In cazul auditului pe proiecte, anexati copiile acestor rapoarte, din ultimii 3 ani (opinia de audit).

1.6 La moment, organizatia Dvs. are datorii fatd de autoritatile centrale, locale sau alte institutii?
O Da 0 Nu

In cazul unui réspuns pozitiv, oferiti explicatii.
Anexati o copie al celui mai recent raport prezentat la Inspectoratul Fiscal si Casa Nationald de Asigurari
Sociale.

1.7 Pentru a asigura diminuarea riscurilor de administrare frauduloasa a fondurilor alocate, Va rugam sa indicati:

a) daca organizatiei dvs. i-au fost aplicate sanctiuni de natura financiar-fiscala si daca la moment are litigii de
munca pe rol sau finalizate cu sanctionarea persoanei juridice:
0 Da 0 Nu

b) dacéa persoanele-cheie, persoanele din consiliul de administrare si, respectiv, personalul financiar-contabil
sunt in prezent urmariti in justitie sau au fost condamnati definitiv pentru infractiuni de natura financiar—
fiscala:
0 Da 0 Nu

In cazul unui réspuns pozitiv, oferiti explicatii.
Nota: Fundatia isi asuma si respecta principiul prezumtiei de nevinovétie in cazuri de urmdarire penald sau
procese penale nefinalizate, precum si pe cel al reabilitarii pentru persoanele cu antecedente penale.

1.8 Directorul de proiect, directorul financiar/contabilul sau un alt membru al echipei de implementare este implicat in
alte proiecte finantate de Fundatia Soros Moldova?
0 Da 0 Nu

Dacé da, indicati numerele contractelor de grant active:

1.9 Organizatia Dvs. a mai primit granturi anterior?
0 Da 0 Nu

Daca da, completati tabelul de mai jos:
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Numele si datele de
contact ale

Denumirea Bugetul Agentia angajatului care a Perioada de Director .
— - — . - Contabil
proiectului grantului donatoare administrat implementare | de proiect | ————
implementarea
proiectului

La necesitate mai
adaugati randuri

1.10 Organizatia Dvs. a solicitat finantare pentru alte proiecte, care sa fie implementate in timpul perioadei propuse

pentru implementarea proiectului?
0 Da 0 Nu

Daca da, completati tabelul de mai jos:

Denumirea Suma Director Adentia Numele persoanei
~ | Contabil Agentia de contact din Telefon

proiectului solicitata | de proiect donatoare agentia respectivi

3
o

La necesitate mai
adaugati randuri

1.11  Care este procentul cheltuielilor administrative al organizatiei Dvs. Tn ultimul an de activitate, raportat la
cheltuielile generale?

1.12  Indicati bugetul total administrativ al organizatiei Dvs. la momentul depunerii cererii, planificat pentru intreaga
perioada de implementare a proiectului:

Specificati in procente partea din acest buget administrativ care are deja acoperire financiara (granturi aprobate)
la momentul depunerii proiectului:

Linia de cheltuieli Total anual MDL/USD % acoperire curenta % solicitat de la FSM
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La necesitate mai adaugati
randuri

2. Sistemul de evidenta contabila al organizatiei

2.1 Dispune organizatia Dvs. de politica de contabilitate si proceduri de control intern?
0 Da 0 Nu

Daca da, indicati data ultimei actualizari a acesteia

2.2 Sistemul de evidenta contabila utilizat de organizatia Dvs. este automatizat?
O Da 0 Nu

Daca da, indicati denumirea programului (softului) utilizat?

2.3 Sistemul de evidentd contabild al organizatiei Dvs. poate sa identifice separat pentru fiecare contract/grant
incasarile si cheltuielile fondurilor grantului?
0 Da 0 Nu

Nota: In cazul acordarii unui grant organizatia Dvs. va trebui s& ducé evidenta incasdrilor si cheltuielilor grantului
separat de alte fonduri ale organizatiei.

2.4 Pastreaza organizatia Dvs. documentatia de suport (bonuri de plata, facturi, conturi de plata etc.) pentru toate
tranzactiile?
0 Da 0 Nu
Care este termenul de pastrare pentru aceasta documentatie?

2.5 Ce metoda de evidenta contabild utilizeaza organizatia Dvs. (de ex., evidenta prin metoda tranzactiilor bancare
sau de casa — accruals/cash)?

2.6 Indicati platile pe care organizatia Dvs. le efectueaza in numerar?

2.7 Care este procentul de plati in numerar din toate tranzactiile financiare ale organizatiei?

3. Alte proceduri interne ale organizatiei

3.1 Péstreaza organizatia Dvs. fisele de post ale angajatilor séi in dosarele lor personale?

0 Da 0 Nu
Nota: In cazul acordérii unui grant, organizatia Dvs. va trebui sé pastreze fisele de post ale angajatilor séi in dosare
speciale.

3.2 Sunt angajatii organizatiei Dvs. obligati sa depuna o cerere de avans (in scris) pentru deplasari de serviciu,
incluzand detaliile bugetului estimativ?
0 Da 0 Nu

Dacéa nu, explicati ce proceduri utilizeazé organizatia Dvs.

3.3 Completeaza angajatii organizatiei Dvs. la revenirea din deplasare de serviciu un raport de cheltuieli, in care este
corelata suma avansata cu costurile de facto?

0 Da O Nu
W
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4. Controlul intern

4.1. Indicati care din modalitdtile de control intern sunt utilizate in organizatia Dvs., selectand si bifand
politicile/regulamentele enumerate mai jos (in cazul unui raspuns pozitiv, anexati o copie a documentelor, in format

electronic):
[ Politica de achizitii
[0 Regulament cu privire la conflictele de interese
[0 Politica de resurse umane
[0 Politica privind frauda si alte practici corupte
[1 Politica in domeniul deplasarilor de serviciu
[0 Politica de retribuire a muncii
[0 Indicati alte politici, care le mai detine organizatia Dvs

NB: Lipsa unor politici nu atrage automat neeligibilitatea organizatiei Dvs.

In cazul in care organizatia Dvs. nu are o Politicd de achizitii elaborata, indicati cine aproba selectarea
procurarilor de bunuri/servicii in organizatia Dvs.:

(Numele) (Functia)
4.2 Organizatia Dvs. mentine un registru de evidenta pentru mijloace fixe (de ex., numarul serial, numarul de inventar
si locul amplasarii tuturor computerelor/ echipamentului, enumerate si pastrate intr-un dosar)?:
0 Da 0 Nu

4.3 Controlul fizic asupra bunurilor:

Numerarul pastrat in safeu 0 Da O Nu
Oficiu incuiat noaptea 0 Da O Nu
Oficiu cu gratii si usa metalica 0 Da 0 Nu
Sistem de semnalizare automatizat 0 Da 0 Nu
Limitari asupra extragerii de numerar 0 Da O Nu
Altele:

4.4 Daca acest proiect va fi selectat pentru finantare, cine va fi responsabil pentru:

a) solicitarea platilor (Numele) (Functia)

b) autorizarea cererilor pentru plati (Numele) (Functia)

c) emiterea/pregatirea ordinelor de plata (Numele) (Functia)

d) reconcilierea conturilor (Numele) (Functia)

4.5 Céat de frecvent rapoartele de numerar, soldul de numerar (inclusiv cheltuielile méarunte) si extrasul din contul bancar
sunt revizuite de managementul organizatiei Dvs.?
0 saptamanal O lunar 0 trimestrial 0 anual O nu este revizuit

Cine semneaza rapoartele si declaratiile mentionate mai sus?
O Director/Presedinte 0 Contabil 0 Altcineva

5. Informatii specifice pentru acest grant

5.1 Ati aplicat sau intentionati sa aplicati la alti finantatori pentru finantarea acestui proiect?
O Da 0 Nu
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Daca da, Va rugadm sa specificati:

Statutul Numele persoanei
Agentia donatoare | Suma solicitata SNTPCTTT, de contact din Telefon E-mail

solicitarii ; — .
— agentia respectiva

La necesitate addugati alte
randuri

5.2 Experienta de administrare a granturilor a directorului de proiect atat in cadrul organizatiei curente, cét si in alte

organizatii
. . . . e e . Bugetul Peri
Denumirea proiectului | Denumirea organizatiei | Agentia donatoare u etu. .—e oada de
—— grantului implementare

La necesitate adaugati alte]
randuri

Anexati o copie a CV-ului directorului de proiect.

5.3 Experienta de administrare a granturilor a directorului organizatiei, atat in cadrul organizatiei curente, cét si in alte

organizatii
. . . . P . Bugetul Perioada de
Denumirea proiectului | Denumirea organizatiei | Agentia donatoare - .
grantului implementare

La necesitate addugati alte|
randuri

Anexati o copie a CV-ului directorului organizatiei.

5.4 Intentionati sa angajati experti, formatori, consultanti externi, organizatii partenere si/sau alte organizatii care sa
desfasoare activitati in cadrul acestui grant?
O Da 0 Nu

Daca da, indicati urmatoarele:
a) Tipul de documente (contract de munca, contract de prestare servicii, contract de colaborare etc.) care

urmeaza sa fie semnate cu terta parte:

—
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b) Mecanismul de plata care va fi utilizat pentru remunerarea serviciilor (cash, transfer bancar, marimea
avansului etc.):

c) Procedura de selectare/angajare a prestatorului de servicii

*Explicati procedura de verificare a calitétii serviciilor prestate in aceste contracte.

6. Resurse contabile

6.1 Numele directorului financiar/contabilului-sef:

anexati o copie a CV-ului contabilului-sef

6.2 Numele contabilului proiectului (daca e o altd persoana):

anexati o copie a CV-ului contabilului proiectului

6.3 Contabilul acestui proiect este angajat al organizatiei Dvs.?
0 Da 0 Nu

Dacé nu, va rugdm sé& explicati motivul pentru care ati ales aceasta persoana fizica sau juridica si anexati o copie a
Contractului cu persoana data sau a Scrisorii de intentie acesteia:

7. Rechizite bancare

7.1 Dispune organizatia Dvs. de cont in valuta nationald pentru transfer in cazul acordarii grantului?
0 Da 0 Nu

Daca da, indicati detaliile necesare dupa cum urmeaza:

Denumirea bancii

Adresa bancii

Detinatorul (titularul) contului Codul bancii
Numarul contului

Va rugam sa indicati cine este autorizat sa semneze documentele financiare in organizatia Dvs. (numele si functia
persoanelor care au dreptul la prima si a doua semnétura bancara):

Daca organizatia Dvs. nu are un cont separat pentru resursele grantului, ati accepta sa-l deschideti in cazul acordarii
unui grant?
0 Da 0 Nu

8. Alte informatii

8.1 Specificati relatiile de rudenie dintre angajatii organizatiei, daca acestea exista:

—
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8.2 Includeti mai jos orice alta informatie relevanta:

Declaratia solicitantului de grant:

Eu, subsemnatul, confirm ca informatia inclusa in acest Chestionar este completa si corecta.

Directorul organizatiei Directorul financiar/Contabilul-sef/Contabilul
Numele: Numele:
Semnatura: Data: Semnatura: Data

Directorul de proiect
Numele: Functia:

Semnatura: Data:

V& rugdm séa aplicati stampila organizatiei.

Anexe

Va rugam sa anexati ultima versiune a tuturor documentelor enumerate mai jos (in cazul in care existd) inclusiv data

aprobarii acestora si orice alte informatii pe care le considerati relevante in contextul acestui document :

00 Copia Statutului organizatiei
[0 Copia Extrasului din Registrul de Stat al Persoanelor Juridice

[0 Curriculum vitae (Va rugam sa Va asigurati ca ati inclus urmatoarele detalii: angajatori precedenti, datele de

angajare, functiile ocupate, obligatiuni/responsabilitati, experienta de administrare a granturilor):
O Director al organizatiei
0 Director de proiect (daca acesta a fost identificat)

*Fundatia isi rezerva dreptul de a solicita orice alt document la necesitate.
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